ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
UNITATEA MILITARA 01853
- Capu Midia -

ANUNT
PRIVIND ORGANIZAREA EXAMENELOR DE PROMOVARE iN GRADE/TREPTE
PROFESIONALE A PERSONALULUI CIVIL CONTRACTUAL

Posturile pentru care se organizeaza examene de promovare grade profesionale sunt:

i}; Grad detinut Grad propus Observatii
L referent de specialitate referent de specialitate gr.III Birou Personal
debutant
5 - - =
muneitor €ahﬁcat I muncitor calificat I (bucatar) Popota
(bucatar)
3. i i
muncitor €ahﬁcat I muncitor calificat I (bucatar) Popota
(bucatar)
"y . ; <
munettor (iahﬁcat I muncitor calificat I (bucatar) Popota
(bucatar)
5. 1 1 ibli istica
bibliotecar, gr. 111 bibliotecar, gr. 11 Biblioteca beletristica

Data limita pana la care se pot depune dosarele de examen este: 14.04.2026 ora 15.00.
Dosarele de examen se depun la biroul Personal, persoana de contact este M.m.IV
GEMANAR Simona-Georgiana - secretar al comisiei de examen, telefon 0241/765400, int. 120.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA DE EXAMEN

1. Pentru postul de Referent de specialitate gr. II1, Biroul A1 Personal si Mobilizare:

- Legea nr.346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apardrii Nationale,
cu modificarile si completarile ulterioare, Republicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 867 din 02
noiembrie 2017;

- Ordin pentru aplicarea Instructiunilor privind organizarea si functionarea scolilor de
aplicatie, nr. M.46 din 17 mai 2017, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 419/7.V1.2017;

- Legea 182 / 2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Ordin nr. 13/2006 pentru aprobarea Normelor-cadru privind securitatea fizica a
informatiilor UE clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordin nr.108 / 2012 pentru aprobarea Directivei privind acreditarea de securitate a
sistemelor informatice si de comunicatii (SIC) care stocheaza, proceseaza sau transmit informatii
clasificate - INFOSEC 13

- Legea 53/2003, Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- M. 17/2012, ,,Regulamentul de ordine interioara aplicabil personalului civil contractual
din Ministerul Apararii Nationale”.

- HGR 585/2002 pentru aprobarea Standardelor denationale de protectie a informatiilor
clasificate Tn Romania cu modificarile si completarile ulterioare / MO 485/ 05.07.2002

Tematica:

- Legea 53/2003, Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
- M. 17/2012, ,,Regulamentul de ordine interioara aplicabil personalului civil contractual
din Ministerul Apararii Nationale”.
- Legea 346 / 2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apararii Nationale cu
modificarile si completdrile ulterioare;
- Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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- Legea 98/ 2016 privind achizitiile publice;

- HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordului cadru din Legea 98/2016;

- OG 114/2011 privind atribuirea anumitor contracte de achizitii publice In domeniul
apardrii si securitatii cu modificarile si completarile ulterioare;

- OG 98/2017 privind functia de control ex-ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor cadru de achizitie public, a contractelor/ acordurilor cadru sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune servicii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- HG 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

- MS office, ghidul utilizatorului, publicat pe pagina de internet https:/support.office.com.

2. Pentru posturile de Muncitor calificat I (bucatar) - Popota - Sector transport,
deservire gi intretinere:

- Legea nr. 53 din 24.01.2003, Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea-cadru nr. 153 din 28.06.2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice

- Legea nr. 360 din 29.11.2023 privind sistemul unitar de pensii publice

- Legea nr. 384 din 10.10.2006, privind statutul soldatilor si gradatilor profesionisti, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

- Legea nr. 80 din 11.07.1995 privind statutul cadrelor militare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Hotararea nr. 442 din 07.08.1992 privind concediul de odihna al ofiterilor, maistrilor
militari si subofiterilor in activitate din fortele armate, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de urgentd nr. 111 din 08.12.2010, privind concediul si indemnizatia lunara
pentru cresterea copiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

- H.G. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 319 din 14.07.2006 privind securitatea si sanatatea in muncd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 307 din 12.07.2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Tematica:

- Legea nr. 53 din 24.01.2003, Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare:

- Incheierea contractului individual de munca, art. 10-36;

- Executarea contractului individual de munca, art. 37-40;

- Modificarea contractului individual de munca, art. 41-48;

- Suspendarea contractului individual de munca, art. 49-54;

- Incetarea contractului individual de munca, art. 55-81;

- Timpul de munca si de odihna, art. 111-124;

- Concediile, art. 144-158;

- Raspundere disciplinara, art. 247-252.

- Legea-cadru nr. 153 din 28.06.2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice

- Salariile de baza si gradatiile, art. 10-12;

- Anexa nr. 6 - familia ocupationald de functii bugetare "Aparare, ordine publica si
securitate nationala” - Soldele de functie si salariile de functie, art. 3-18;

- Anexa nr. 6 - familia ocupationald de functii bugetare "Aparare, ordine publica si
securitate nationala” - Drepturi specifice activitatii desfasurate in institutiile publice de aparare,
ordine publica si securitate nationala, art. 19-29;

- Legea nr. 360 din 29.11.2023 privind sistemul unitar de pensii publice:
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- Titlul IV, Prestatii de asigurari sociale in sistemul public de pensii, art. 44-116;

- Legea nr. 384 din 10.10.2006, privind statutul soldatilor si gradatilor profesionisti, cu
modificarile si completarile ulterioare:

- Indatoririle si drepturile soldatilor si gradatilor profesionisti, art. 5-25;

- Recompensele si sanctiunile soldatilor si gradatilor profesionisti, art. 26-30;

- Cariera si trecerea in rezerva a soldatilor si gradatilor profesionisti, art. 35-50;

- Legea nr. 80 din 11.07.1995 privind statutul cadrelor militare, cu modificarile si
completarile ulterioare:

- Indatoririle si drepturile cadrelor militare, art. 8-27;

- Disciplina militara, art. 32-35,

- Provenienta ofiterilor, maistrilor militari si subofiterilor, art. 36-44,

- Acordarea gradelor si inaintarea cadrelor militare in gradele urmatoare, art. 45-68;

- Hotararea nr. 442 din 07.08.1992 privind concediul de odihna al ofiterilor, maistrilor
militari si subofiterilor in activitate din fortele armate, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral,

- Ordonanta de urgentd nr. 111 din 08.12.2010, privind concediul si indemnizatia lunara
pentru cresterea copiilor, cu modificarile si completarile ulterioare - integral,

- H.G. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice- integral,

- H.G. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate iIn Romania, cu modificarile si completarile ulterioare- integral,

- Legea nr. 319 din 14.07.2006 privind securitatea si sanatatea Tn munca, cu modificarile si
completarile ulterioare:

- Primul ajutor, stingerea incendiilor, evacuarea lucratorilor, pericol grav si iminent, art. 10-
11;

- Obligatiile lucratorilor, art. 22-23;

- Accidente de munca, art. 30-32;

- Legea nr. 307 din 12.07.2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare:

- Obligatii privind apararea impotriva incendiilor, art. 6-12.

3. Pentru postul de Bibliotecar gr.Il la Compartimentul Biblioteca si beletristica:
Bibliografia examenului de promovare:

- Legea 53/2003, Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- M. 17/2012, ,,Regulamentul de ordine interioara aplicabil personalului civil contractual
din Ministerul Apararii Nationale”.

- Legea contabilitatii republicata nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Codul deontologic al bibliotecarului din Romania;

- Legea nr 22/1969, republicata, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 2062/2000, republicat, privind aprobarea Normelor Metodologice privind
evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 8/1996, republicata, privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu
modificarile si completarile ulterioare.

- MS office, ghidul utilizatorului, publicat pe pagina de internet https://support.office.com.

Tematica:

- Legea nr. 53 din 24.01.2003, Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare:

- Incheierea contractului individual de munca, art. 10-36;

- Executarea contractului individual de munca, art. 37-40;
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- Modificarea contractului individual de munca, art. 41-48;

- Suspendarea contractului individual de munca, art. 49-54;

- Tncetarea contractului individual de munc3, art. 55-81;

- Timpul de munca si de odihna, art. 111-124;

- Concediile, art. 144-158;

- Raspundere disciplinara, art. 247-252.

- Legea-cadru nr. 153 din 28.06.2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice

- Salariile de baza si gradatiile, art. 10-12;

- Anexa nr. 6 - familia ocupationala de functii bugetare "Aparare, ordine publica si
securitate nationald” - Soldele de functie si salariile de functie, art. 3-18;

- Anexa nr. 6 - familia ocupationala de functii bugetare "Aparare, ordine publica si
securitate nationalad” - Drepturi specifice activitatii desfasurate n institutiile publice de aparare,
ordine publica si securitate nationala, art. 19-29;

Cunoaste Legea contabilitatii republicata nr. 82/1991, cu modificarile si completarile

ulterioare — integral;

M. 17/2012, ,,Regulamentul de ordine interioara aplicabil personalului civil contractual din
Ministerul Apdrarii Nationale” —integral;

Cunoaste elementele esentiale si definitorii din actele normative ce reglementeaza
domeniul de activitate (blibliogafia de la punctele 4 |a 8).

Cunoasetrea foarte bine MS office, ghidul utilizatorului, publicat pe pagina de internet
https://support.office.com

CALENDARUL DE DESFASURARE A EXAMENELOR

Pentru posturile de la Biroul Personal, Popota, si de la Biblioteca Beletristica

Nr. ACTIVITATEA TERMEN
crt.

Selectia dosarelor de inscriere
1. | Intocmirea PV cu selectia dosarelor si publicarea anuntului cu 06-15.04.2026
rezultatele selectiei dosarelor

2. | Depunerea eventualelor contestatii la selectia dosarelor 16.04.2026/08.00-15.00

Solutionarea eventualelor contestatii la selectia dosarelor si 17.04.2026
3. . . .. .
publicarea anuntului cu rezultatele contestatiilor selectia dosarelor

4. | Sustinerea probei scrise/practice 22.04.2026/08.00-14.00

5. | Corectarea si afisarea rezultatelor probei scrise/practice 23.04.2026
6 Depunerea eventualelor contestatii cu privire la rezultatele probei 24.04.2026/08.00-15.00
" | scrise/practice

Solutionarea eventualelor contestatii cu privire la rezultatul probei

. : . . . . 27.04.2026

7. scrise/practice si comunicarea rezultatului contestatiilor la proba

scrisd/practica
8. | Afisarea rezultatului final 28.04.2026
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